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1. OBJETIVO

Definir la metodologia para la elaboracién de los documentos que se implementan en el

Sistema Integrado de Gestion de PROCESADORA PERU S.A.C.

2. ALCANCE

Quedan comprendidos todos los documentos que forman parte del Sistema de Integrado de

Gestion de PROCESADORA PERU S.A.C.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 Coordinador de Sistema Integrado de Gestidn, es responsable de revisar los

documentos para verificar el cumplimiento con los requerimientos en relacién con su

forma y contenido.

3.2 Supervisor/Asistente del Sistema Integrado de Gestidn, es responsable de

registrar los documentos con un ndmero correlativo de acuerdo con la Lista de

Codificacion de Areas (Ver Tabla N° 1 de apartado 6.1.3), ademas de mantener y

controlar los procedimientos originales aprobados, asi como distribuirlos y controlar los

obsoletos.

3.3 Jefe de Area, es responsabilidad de cada Jefe de Area o persona que elabora

documentos:

- Dejar por escrito las actividades que afectan al Sistema de Gestion de la Calidad y

demas sistemas dentro de la empresa, mantenerlos actualizados, gestionar la

aprobacion de los mismos y enviar el documento original o copia aprobada al area de

Sistema integrado de Gestidn y demas areas involucradas en el documento.

- Informar al area de Sistema Integrados de Gestidon de las modificaciones o

actualizaciones que se realice a los documentos.

- Utilizar el presente procedimiento como guia para la elaboracién de los documentos

internos del Sistema Integrado de Gestién en la empresa.

- Revisarlos anualmente o cuando sea necesario

3.4 Gerencia General, es responsabilidad de la gerencia general aprobar y difundir el logo

de la empresa para su uso en el sistema documentario.

4. REFERENCIAS

- Norma Internacional ISO 9001: 2015, Requisito 4.2
- Norma Internacional ISO 22000-2018, Requisito 4.2.

- Norma Mundial de Seguridad Alimentaria (BRC), Octava Edicion, 2018, Requisito 3.2

- Normay Estandares BASC ver 05-2017 Requisito 4.4.4
- Estandar Primus GFS Requisito V.3.1-2 1.02.01
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5.

6.

DEFINICIONES

5.1 Politica: Declaraciones que reflejan las decisiones tomadas por la gerencia,
generalmente son estratégicas e indican el apoyo de la alta gerencia.

5.2 Programa: Documento que detalla acciones que se llevardn a cabo y plazos
establecidos que sistematizan proyectos o actividades planificadas.

5.3 Manual: Es el documento que contiene la descripcion de actividades que deben
seguirse en la realizacion de un proceso y/o operacién o mas de ellos. Suele hacer
referencia a otros documentos como procedimientos, registros, etc.

5.4 Procedimiento: Documento de la organizacién que comunica y establece método para
cumplir y administrar actividades. Provee responsables, secuencias de ejecucion,
controles de un proceso.

5.5 Instruccién: Documento que describe y/o grafica de forma ordenada y precisa cémo
se realizan las actividades u operaciones.

5.6 Método de Ensayo: Documento que describe una metodologia analitica.

5.7 Especificacion: Documento utilizado para comunicar normas y estandares de la
organizacién en formato predefinido.

5.8 Formato: Documento que presenta un formulario en blanco para registrar los resultados
de la ejecucion de los procesos, procedimientos, instructivos y/o de su control

5.9 Lista: Documento gque detalla la informacién numerada de diversos productos,
proveedores, documentos, etc. con que se cuenta dentro del sistema de la empresa.

5.10 Registro: Evidencia escrita o electrénica que documente la ejecucién las actividades

realizadas de un procedimiento y/o instruccion de trabajo dentro de los Sistemas de

Gestion. Los formatos llenados pasan a ser registros.

DESCRIPCION
6.1 ELABORACION Y REDACCION DE DOCUMENTOS

Cuando se elaboren documentos, omitir el uso de palabras subrayadas.

6.1.1 PRESENTACION DE DOCUMENTOS ELABORADOS
La presentacion de los documentos incluye el Campo 1: Caratula y Campo 2:

Encabezado, que se detallaran a continuacion:

Campo 1: Caréatula

o Para la elaboracion de los MANUALES como el Manual de Buenas Practicas de Manufactura,

Manual de Higiene y saneamiento, manuales de proceso, etc. asimismo para
PROCEDIMIENTOS, deben llevar un modelo de caratula donde se especifique el cédigo,

version, vigencia, pagina y la aprobacién de los mismos. En la parte superior se anotara en
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el Sistema Integrado de Gestion o los Sistemas al que pertenece, y nombre de la empresa,

segln Figura N° 1. El logo se coloca en la parte superior izquierda y el disefio corresponde al

aprobado por gerencia.

Figura N° 1: Disefio de la Caratula #01

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RN, (AADLRS P, coODGo VIGENCIA: DOMAYY
VERSON PAGINA e .~
CARQO NOMERE FIRMA FECHA

ELABORADO POR:

REVISADO POR :

APROBADO POR:

.

Arial 14,
Negrita

Arial 9.

Arial 20.
Negrita

Arial 10

Para la elaboracion de INSTRUCTIVOS se debe llevar un modelo de caratula donde se

especifique el cédigo, version y revision, seguin Figura N° 2. El logo se coloca en la parte

superior izquierda y el disefio corresponde al aprobado por gerencia.

Figura N°2: Disefio de encabezado #02

/

Arial 14.
Mearita

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGD

VEREIGHN:

PRCHISADOHES, TTAL

TITULD

FagGiMa

L)

Arial 10.

ELAEDRADO FOR

REVISADD POR :

APROBADD FOR :

} Anal 10

CARTO

CARGC

CARGC

Mearita

NOIIERE ¥ APELLIDD

NOMERE YAFELLIDD

MNOUERE Y AFELLIDO

} Arial 10.

Fima Facha Fima

Fecha

Fima

Fecha

}_ Arial 9.
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Para la elaboracion del PLAN HACCP y de INOCUIDAD ALIMENTARIA se debe llevar un

modelo donde se especifique el codigo, version y revision segin Figura N° 3. El logo se coloca

en la parte superior izquierda y el disefio corresponde al aprobado por gerencia. Para el caso

de Plan de Inocuidad Alimentaria presentados a FDA se puede omitir el codigo del

documento.
Figura N° 3: Disefio de Plan HACCP
Anal 12
f/ Megrita
[
.-"’-.'- ':Dd- -
igo:
PLAN HACCP Versin
PROCESADHL PERLI TITULO DEL PROCESO Revision: DOMKMIAA

Arial 10
Megrita

negrita

ANALISIS DE PELIGROS Y PUNTOS }”‘3' 20
CRITICOS DE CONTROL

PLAN HACCP '

TITULO DEL PROCESO

Mes, Afio

Campo 2: Encabezado

By

}

Anial 16
Megrita

Arial 10
negrita

Arial 48
negrita

A partir de la segunda pégina de los documentos: Manuales, procedimientos, instructivos , se

debera imprimir el siguiente encabezado, considerando el cddigo y version para un mejor

control del documento, segun Figura N° 4

Figura N° 4: Disefio de encabezado #04

TITULS:

CODIG0:

WERSICN -

PAGINA
e

} Arial 9.
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Cualquier Plan HACCP debera respetar la estructura establecida en sus encabezados segun
los lineamientos que se detalla en la Figura N.° 5. Para el caso de Plan de Inocuidad

Alimentaria presentados a FDA se puede omitir el codigo del documento.

Figura N° 5: Disefio de encabezado #05

Cédigo
() PLAN HACCP Version
E 4 NOMBRE DEL PRODUCTO Revision
MOCISADORA PCARL
L J \ )
Y Y
Arnal 12 Arnal 10

Las politicas no cuentan con hoja de presentacion, pero deberan respetar la estructura

establecida en sus encabezados segln los lineamientos que se detalla en la Figura N° 6

Figura N° 6: Disefio de encabezado #06

ﬂ:rédigo: N : \
Version: } Arial # 12 { Vigencia: Mes Ao

NOMBRE DE POLITICA

Y

Times New Roman 212

Las especificaciones no cuentan con hoja de presentacion, pero deberan respetar la
estructura establecida en sus encabezados y contenido segun los lineamientos que se detalla

en la Figura N° 7, Figura N° 8A, Figura N° 8B segun corresponda:

o Especificaciones de materias primas:

-Encabezado: Segun Figura N° 7

-Contenido: Segun corresponda se debe considerar Objetivo, Descripcion,
caracteristicas fisicoquimicas, criterios de aceptacién, criterios de rechazo,
tolerancias, defectos menores, defectos mayores, condiciones de transporte,

contaminantes, fotos.
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Figura N2 7: Disefio de encabezado #07

ESPECIFICACION DE MATERIA PRIMA, MATERIALES DE EMPAQUE, etc

> Arial §

ARIAL 12
f sl =R
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
% CODIGO
{ NERSION
| ESPECIFICACION DE CALIDAD DE MATERIA PRIMA
NOMBRE DE LA MATERIA PRIMA
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

CARGO/ PUESTO DE TRABAJO CARGO/ PUESTO DE TRABAJO CARGO/ PUESTO DE TRABAJO

NOMBRES Y APELLIDOS

NOMBRES Y APELLIDOS

NOMBRES Y APELLIDOS

Firma Frma

Fecha

Fecha

Fima

Fecha

o Especificaciones de producto terminado:

-Encabezado: Segun Figura N° 8A, o Figura N° 8B

-Contenido: Segun corresponda se debe considerar Descripcion del producto,

Ingredientes, caracteristicas organolépticas,

caracteristicas

fisico quimicas,

tolerancias de defectos, trazabilidad de producto, caracteristicas microbiolégicas,

vida (til, envasado, empaque o embalaje, tipo de conservacion, fotos.

El disefio 8A se aplica a especificaciones cuyo contenido se desarrolla de forma

vertical, pudiendo tener todas las paginas que se consideren necesarias para detallar

cada item del contenido.

Respecto al disefio 8B, tiene la finalidad de que todo el contenido se observe en una

sola hoja resumen (A excepcién de las fotos que pueden ir en hojas adicionales). Ver
Figura N° 8C DISENO DE CONTENIDO PARA ENCABEZADO 8B.

El encabezado de la especificacion de Producto terminado se mantendra en todas

las hojas que componen el documento.

Todas las especificaciones de PT deben ser firmadas por Jefatura de aseguramiento

de calidad como sefial de aprobacion.
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Figura N° 8A: Disefio de encabezado #08A ESPECIFICACION DE PRODUCTO TERMINADO

@

PROCESADORA PERLU

CODIGO:
FECHA:

VERSION:
PAGINA: {

ESPECIFICACION NOMBRE DEL CLIENTE

NOMBRE DE PRODUCTO - PRESENTACION

:|> Arizl 10

} Arizl 20
]_ Arizl 14 [Cursiva)

Figura N° 8B: Disefio de encabezado #08B ESPECIFICACION DE PRODUCTO TERMINADO

Codigo:
@% NOMBRE DEL PRODUCTO-PRESENTACION-versisn:
t"'-‘ CLIENTE Vigencia:
PROCESADORA PERU Pagina: de
Calibri 13 Calibri 10
Para asignar cddigo en una especificacion se seguira el siguiente patrén:
GOP-E-XXX-PT-Y-ZZZ-999
GOP E XXX PT Y 777 999

Tipo de Area Iniciales Iniciales de Iniciales del Secuencia del
Documento de conserva o nombre del documento de
Representa la tomnade | P e

Gerencia en de Aplicacio
la que se e Aplicacion

q aplica etl De acuerdo a Usar las 03
ocggweg OI’ la tabla N°3, Usar - primeras letras
seguido dela “‘E” Usar los . ) del nombre del Usar la

letra P d <di d , C: Conserva d ia d
(Procesadora) corresponde | cédigos de Segun I Congelado pro upto o] secuencia de
Tabla N°2 a acuerdo a Tabla N° 5 ) D: Seco abreviatura acuerdo a la
esperc]:gg:auo la tabla N°4 E: Fresco designada Lista Maestra
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Figura N° 8C: DISENO DE CONTENIDO PARA ENCABEZADO 8B.
Calibri 124 Calibri 10
1
i
DESCRIPCION DEL PRODUCTO
Ingredientes:
CARACTERISTICAS ORGANOLEPTICAS TOLERANCIA
VARIABLE |PARAMETRO METODO DEFECTO PARAMETRO
Color
Ol ar Tamafio i
Sabor
Textura
Textura %
CARACTERISTICAS FISICOQUiMICAS
VARIABLE |PARAMETRO METODO Forma %
H
% Sal Dafo
Longitud
Ancho
Al érgenos Eondiciorles o
Congelamiento
Metal es
pesados
Pesticidas Material extrafa
GMWO
Tamafio de muestra:
TRAZABILIDAD PRODUCTO
CODIGO DE PRODUCTO
CODIGO CAlA
EIEMPLO CARACTERISTICAS MICROBIOLOGICAS
MICROORGANISM 0S P 4ARAMETRO METODO
POSICION DESCRIPCION
CODIGO
SERIE
VIDA UTIL:
EM BALAIE:

Jefe de Aseguramiento de la Calidad

Nomhre

*Las variables, defectos, trazabilidad, empaque o embalaje, pueden cambiar segun la naturaleza del producto.
*Para el disefio 8B todo el contenido debe ser resumido en 01 sola hoja, a excepcidn de las fotos, pudiendo
afadirse otros aspectos como Descripcion del defecto, condiciones de embarque, etc. siempre y cuando se
resuman en 01 sola hoja.
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Todos los demas documentos (formatos, programas, métodos de ensayo, lista, cartillas,

planos, etc) no cuentan con hoja de presentacion pero deberan respetar la estructura

establecida en sus encabezados segun los lineamientos que se detalla en la Figura N° 9

Figura N° 9: Disefio de encabezado #09

“ Codigo
@ Version
N 'v NOMBRE DEL DOCUMENTO Vigerich.
PROCESADORA PIRU Pagina:
|l .l, Y
Arial 11 Arial 9

* En el caso de cartillas con disefio grafico, se puede omitir el encabezado, sin embargo, se
mantendra el cddigo, versién y vigencia segun el espacio disponible.

Los componentes del encabezado se definen de la siguiente manera:

Titulo: Asignado por el emisor de documentos (debe tener relacién con la actividad

de cuya ocurrencia se quiere dejar constancia).

Codigo: Asignado por el Jefe de area y ordenados de forma correlativa por areas. El
cédigo es verificado por el Jefe y/o Supervisor del Sistema Integrado de Gestién.

Revisar punto 6.1.3

Version: Se inicia en 01 y es correlativo conforme se vayan generando nuevas

ediciones del formato de registro.

Fecha/ Revisidn/ Vigencia: Es la fecha desde la cual se aprueba el empleo del
formato. Su contenido debe ser en nimeros: Dia/Mes/Afo, con dos digitos cada uno.
Ej: 08/04/20.

Pagina: Cuando el documento conste de mas de una péagina (Con diferente disefio o
por corresponder a otro producto) se adicionara al encabezado Pagina: 01 de_; 02
de_, etc. De solo tener una pagina en su disefio se omitird esta informacion en el

encabezado, quedando solo hasta vigencia.
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6.1.2 REDACCION DE DOCUMENTOS ELABORADOS

El contenido del Cuerpo Central debe estar escrito utilizando letra ARIAL y tamafio 10.
Reflejando todos los titulos principales en mayulsculas, negritas y tamafio 12 y los
secundarios en mayuscula, negrita y tamafio 11.

En todo el contenido del Cuerpo Central se debe emplear un interlineado de espacio y
medio.

La presentacion de los items y sub-items deben ser:

1. ITEM
1.1 SUB-ITEM
1.1.1 Sub-item
1.1.1.1 Sub-item

Todos los items y sub-items deben ser resaltados en negrita.

Todos los procedimientos deben ser escritos de forma clara y empleando un vocabulario
usual. Las instrucciones deben ser escritas en secuencia légica, continua y enumerada,
siempre haciendo referencia a lo que debe realizarse y por quien (se debe colocar el nombre
del cargo, no el de la persona que lo ejecuta).

Los procedimientos deben ser escritos en idioma espafol e impresos en papel tamafio A-4

6.1.3 CODIFICACION DE DOCUMENTOS INTERNOS

El c4digo debera estructurarse bajo las siguientes condiciones:

Tabla N°1: Codificacion de Documentos

GOP-T-SS-PP-999

GOP T SS PP 999
Tipo de Sector o area Iniciales de la Secuencia del
Representa la Documento de Aplicacion parte del documento de
Gerencia en la proceso donde acuerdo}con el
que se aplica el se aplica el sector oérea de
documento, documento. Aplicacion
Seglil'gg ge 8 Usar los Usar los . .
(Procesadora) cédigos de codigos de Colocar.OO sino Usar la secuencia de
Tabla N°2 acuerdo con acuerdo con es aplicable. acuerdo con la Lista
latabla N°3 Tabla N° 5 Maestra

latabla N°4




TiTULO:

ELABORACION DE DOCUMENTOS

CODIGO:

GGP-P-SIG-00-001

VERSION:

15

PAGINA:

2de 20

Tabla N°2: Gerencia

Tabla N°3: Tipo de Documentos

TIPO DE GERENCIA INICIALES
Gerente Administrativo GA
Gerente Comercial GC
Gerente General GG
Gerente Operaciones GO
TIPO DE DOCUMENTO INICIALES
Cartilla C
Certificado CT
Especificacion E
Formato R
Instructivos I
Instrucciones de empaque IE
Lista L
Manual M
Manual BPM MB
Manual de Proceso MP
Manual HACCP MH
Manual Saneamiento MS
Matriz MT
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Plan PN
Planos PL
Politica PO
Procedimiento P
Programa PR
Reglamentos RE
Diagrama de flujo DE
Tabla N°4: Iniciales por Area/ Sector
AREA / SECTOR INICIALES
ADMINISTRACION AD
ALMACEN AL
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ASG
CAMPO CA
CONTABILIDAD co
FINANZAS FI
GERENCIAS GG
LOGISTICA LG
MANTENIMIENTO MN
PRODUCCION PR
RECURSOS HUMANOS RH
SEGURIDAD PATRIMONIAL SP
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION SIG




TiTULO: CODIGO: VERSION: PAGINA:
ELABORACION DE DOCUMENTOS GGP-P-SIG-00-001 15 2 de 20
SISTEMAS Sl
TRAFICO TR
VENTAS VE

Tabla N°5: Iniciales donde se aplica el documento

AREAS DE APLICACION INICIALES
Insumos IN
Investigacion y desarrollo de nuevos productos ID
Materia Prima MP
Materiales de Empaque MM
Microbiologia MI
Proceso PP
Producto Terminado PT
Que no interviene directamente en el proceso 0
Saneamiento SA
Seguridad y Salud en el trabajo SST

6.1.4 ESTRUCTURA

¢ Solo se coloca indice en los manuales, a excepcion de los Manuales HACCP

o La estructura de los procedimientos, instructivos y planes empiezan desde el

Obijetivo.

¢ Los formatos, cartillas, listas, programas, certificados, matriz, se elaboran segun el

punto 6.2.

s Las especificaciones se elaboran segun el punto 6.3

s Las politicas se elaboran segun el punto 6.4
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Segun corresponda, los documentos deberan seguir la secuencia de la siguiente estructura:

6.1.4.1 indice

El indice define las partes en que se ha dividido el documento.

6.1.4.2 Objetivo

Define lo que se pretende alcanzar con la formulacién del documento.

6.1.4.3 Alcance

Indica los procesos, operaciones y/o actividades sobre los que se aplica el documento.
6.1.4.4 Responsabilidad

Sefiala el(los) cargo(s) o puesto(s) de trabajo responsable(s) de la correcta ejecucion del
documento.

6.1.4.5 Referencias

Indica los documentos que involucran la aplicacién del documento.

6.1.4.6 Definiciones

Contiene las definiciones que facilitan la comprensién de los términos utilizados en el
documento.

6.1.4.7 Descripcién

La descripcion del documento debe incluir la secuencia de los procesos, operaciones y/o
actividades que implica el documento, los responsables y los requisitos utilizados o
generados. Es importante indicar, si es necesario, sistemas, materiales, equipos y
documentos requeridos o utilizados en cada accion descrita.

La descripcion se podra realizar como texto y/o de manera grafica, en caso optar por esta
Ultima, se realizara a través de un flujograma

El grado de detalle en los documentos dependera de la complejidad del trabajo, de los
métodos usados y de las habilidades y capacitacion del personal que lleva a cabo la
actividad.

En los manuales de Buenas Practicas de Manufactura e Higiene y Saneamiento se debera
detallar: Qué es lo que se debe realizar; Como realizarlo, Frecuencia con lo que se debe

realizar, Quién lo debe realizar; Que registros son requeridos segun lo solicite.

6.1.4.8 Registros

Indica los registros que se generan al ejecutar las actividades descritas en el documento.

Seguir el modelo de la tabla N°6

Tabla N° 6: Listado de registros

CcODIGO NOMBRE DE REGISTRO RESPONSABLE
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6.1.4.9 Control de cambios

Elemento obligatorio a partir de la versién 02. Los cambios y/o modificaciones que se han

hecho en el documento con respecto a la versién anterior se detallan en la tabla N° 7

Tabla N° 7 Control de Cambios

Ne de Version del
. D L | .
Cambio escripcién del Cambio Documento
1.
2.

6.1.4.10 Anexos

Puede incluir cualquier otro tipo de informaciéon que se considere relevante para la

descripcion del documento. De no contar con Anexos se completara con “No Aplica”.

6.2 ELABORACION DE FORMATOS, CARTILLAS, LISTAS, PROGRAMAS,
CERTIFICADOS, MATRIZ.

El encabezado tendra los siguientes elementos, contenidos en la figura N° 9:

Figura N°9 Disefio de encabezado #9

2T Cddigo:
@ NOMBRE DEL DOCUMENTO Version:
PROCESADORA PERU Vigencia:
M
Adial 11 Avial 9
6.2.1 Titulo:

Asignado por el emisor de documentos (debe tener relacion con la actividad de cuya

ocurrencia se quiere dejar constancia)

6.2.2 Cdbdigo:

Asignado por el Jefe de area y ordenados de forma correlativa por areas. El cédigo es

verificado por el Jefe y/o Supervisor del Sistema Integrado de Gestion.

6.2.3 Version:

Se inicia en 01 y es correlativo conforme se vayan generando nuevas ediciones del formato

de registro.
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6.2.4 Vigencia:

Es la fecha desde la cual se aprueba el empleo del formato. Su contenido debe ser en

nameros: Dia/Mes/Afio, con dos digitos cada uno. Ej: 08/04/20.

6.2.5 Cuerpo:

Es el contenido, que puede incluir tablas, lineas, cuadros, leyenda, etc. El disefio del cuerpo

de estos documentos es de libre eleccion del area que lo crea y debe incluir firmas de

responsabilidad de registro y de revision en el caso de los formatos, programas, certificados

y matriz.

6.2.6 Pagina:

Cuando el formato, cartilla, lista programa, certificado o matriz presente mas de una pagina

se agregaré en el encabezado: N° pagina de Total de pagina (Ej.: 1 de 2), segin Figura N°10

Figura N°10 Disefio de encabezado #10

&

—

PROCESADORA PERU

Cadigo:
Version:
\igencia:
Pagina:

NOMBRE DEL DOCUMENTO

6.3 ELABORACION DE ESPECIFICACIONES

El encabezado es segun el punto 6.1

El cuerpo de la especificacion es segun:

6.3.1 Especificacidon para materia prima

e El encabezado es segun el punto 6.1

e Se deberan seguir la secuencia de la siguiente estructura:

6.3.1.1
6.3.1.2
6.3.1.3
6.3.1.4
6.3.1.5

Descripcion del producto

Caracteristicas fisicoquimicas de la materia prima
Criterios de aceptacion o rechazo

Condiciones de transporte

Contaminantes
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6.3.2 Especificacion para producto terminado

Se deberan seguir la secuencia de la siguiente estructura:

6.3.2.1 Descripcidn del producto

6.3.2.2 Ingredientes
6.3.2.3 Caracteristicas organolépticas
6.3.2.4 Caracteristicas fisicoquimicas
6.3.2.5 Tolerancias

6.3.2.6 Trazabilidad producto

6.3.2.7 Envasado y empaque

6.3.2.8 Caracteristicas microbioldgicas
6.3.2.9 Tipo de conservacién

6.3.2.10  Vida util

6.4 ELABORACION DE POLITICAS

Las politicas se elaboran con las siguientes partes:

Cadigo:
Version: Arial #12

NOMBRE DE POLITICA

{ Vigencia: Mes Aﬁ:\

|

Times New Roman #12

Descripcion y detalle de la politica

{

Anal #10

ARIAL #13
|

[

7. REGISTROS

No aplica.

\

k NOMBRES Y APELLIDOS ’
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8. CONTROL DE CAMBIOS
Clz:ndb?o Descripcién del Cambio E)/gziﬁgndtil
1 En la seccion 6.1.1 se modificd la figura N°1 Disefio de la caratula 2
2 En la seccion 6.1.3 se adiciono las areas/sectores: Seguridad’y Salud 3
Ocupacion, Sistemas y ventas de la Tabla N°3: Iniciales por Area/ Sector
En la seccion 6. 1.4.8 Registros, se complemento con el parrafo: “Asi mismo se
3 define el tiempo en qug el registro dgl?e permanecer disponible en las diferentes 4
formas de almacenamiento” y se adiciono la columna RETENCION DE
ALMACENAMIENTO a la Tabla N° 4: Listado de registros
4 En el item 6.1.4.9 se aumento en la tabla la columna de version del documento. 5
5 En el item 6.2. en el disefio del encabezado se elimind la trazabilidad. 5
6 Se cambio el nombre de la jefa de Aseguramiento de la Calidad en la caratula. 5
7 Se cambio en la parte de referencias, sexta edicion, 2011, requisito 3.2. 6
8 Se cambi6 el item 6.1.3 en lo que respecta a la tabla N° 2 de Gerencia. 6
9 Se cambio en la tabla N° 4 el area de Operaciones por el de Trafico 6
10 Se cambio Aprobacion de Nombre de Gerente de Operaciones 7
11 Se cambia en caratula cddigo de GOP-AC-00-001 por GOP-SIG-00-001 8
12 Se cambi§ nombre de jefatu.n:;\ de aseguramiento de la calidad por el de 8
sistemas integrados de gestion
13 Se cambia version de Normativa BRC sexta edicion por séptima edicion 8
14 Se agrega responsabilidad al Supervisor de Sistema Integrado de Gestion 9
15 Se agrega en Referencia el Estandar Primus GFS 9
16 Enla Tabla N°4: Iniciales por Area/ Sector se.adici.ona CA: Campo y se cambia 10
Seguridad ocupacional por SP seguridad patrimonial
11 Se modificé el disefio de la caratula 11
17 Se agrego en la tabla 2: Cartilla, reglamento y planos. 11
18 Se agrega en la tabla 5: Insumos y seguridad y salud en el trabajo. 11
19 Se modific6 nombre y cargo de aprobacion 11
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20 Se agreg6 en la tabla N° 03: Tipo de Documentos: Manual HACCP 11
21 Se actualizo referencias 12
29 Se agregé en la tabla N° 03: Tipo de Documentos: Manual BPM, Manual 12
Saneamiento
23 Se cambia codigo de GOP-SIG-00-001 por GGP-SIG-00-001 12
24 Se modifico punto 6.1.1. Se afiadi6 puntos 6.4y 6.4 13
25 Se modificé la caratula nombre y cargo de aprobacion 13
26 En el item .6.1.3. Cadificacion de documentos internos se agrega GO: Gerencia 13
de Operaciones
27 Se cambia de GGP a GOP en los documentos 13
28 Se adiciona abreviatura para el documento de instrucciones de empaque 14
Se adiciona estructura de cédigo de especificacion de producto terminado. Se
29 afiade disefio 8B de encabezado de especificaciones. Se afiade abreviatura 15
para el area de Aseguramiento de la calidad.
9. ANEXOS

Ninguno




